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1. Scop

Procedura prezinta modul de proiectare/reproiectare, prezentare, implementare si evaluare a unui

Ghid de studii din cadrul Universitatii BIOTERRA, precum si a responsabilitatile aferente.

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica facultatilor si departamentelor care oferda servicii educationale prin
programe de studii in cadrul Universitatii BIOTERRA.

3. Documente de referinta

e Legea Invatimantului Superior nr. 199/2023;
6.768 / 12.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei de acordare a
creditelor transferabile 1n invatarea pe tot parcursul vietii, publicat in M.O. , Partea I, nr.

e Ordinul M.E. nr.

39/17.01.2024;

e Ordinul M.E.N. nr. 5146 / 2019 privind aprobarea aplicararii generalizate a Sistemului
European de Credite Transferabile (ECTS);
e Hotararea nr. 915/2017 - Metodologie de evaluare externa, a standardelor, a standardelor
de referinta si a listei indicatorilor de performantd a Agntiei Romane de Asigurare a
Calitatii in Invatamantul Superior;

e Carta U.B.d.B;

e Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 75/2005

privind asigurarea calitatii

educatiei.

4. Definitii si abrevieri

Tn prezenta procedura sunt utilizate urmatoarele definitii si abrevieri:

Definitii:

- Ghid de studii — o lucrare elaborata la nivelul facultatii care cuprinde date si informatii cu
caracter public, referitoare la forma si continutul programului de studii de licenta si de masterat.

Abrevieri:

CEAC - Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

CCF - Comisia pentru
GS - Ghid de studii
PS - Program de studii

evaluarea si asigurarea calitatii pe facultate

PI - Plan de invatamant

FD - Fisa disciplinei

5. Descriere
5.1. Generalitati

(1) Ghidul de studii este cel mai important document al managementului educational. Acesta
are drept scop intelegerea cerintelor programelor de studii de catre studenti, personalul didactic de
ceilalti beneficiari ai ofertei educationale, prin furnizarea informatiilor necesare realizarii
procesului didactic in conformitate cu standardele in vigoare.




(2) Ghidul de studii trebuie sa contina informatii pentru a orienta si oferi suport studentilor curenti si
potentiali, inclusiv a celor mobili, precum si partenerilor din tara si din strainatate.

(3) Scopul institutional al Ghidului de studii, impreund cu aplicarea sistemului de credite
ECTS, este obtinerea de catre Universitatea BIOTERRA a marcii ECTS, recunoscuta la nivel
european si international.

5.2. Continutul Ghidului de studii
Ghidul de studii cuprinde 3 parti: Informatii despre Universitatea BIOTERRA, Informatii
despre facultate si programe de studii, Informatii generale pentru studenti.

5.2.1. Partea I-ea : Informatii despre institutie

Nume si adresa

Calendar academic

Autoritatile academice

Descrierea generald a institutiei

Lista programelor de studii oferite

Metodologia de admitere si Tnmatriculare

Reguli principale ale universitatii privind studentii
Coordonator institutional ECTS

5.2.2. Partea a ll-a: Informatii asupra programelor de studii
a. Descriere generald

e Scurta perezentare a facultatii

Calificarile oferite

Cerinte de admitere

Scopuri profesionale si educationale

Accesul la studii ulterioare

Forma de invatamant

Planul de Tnvatamant ECTS (60 credite pe an)
Modalitati de evaluare finald (examene, colocvii)
Regulile de examinare si evaluare pe parcurs
Coordonatorul ECTS pe facultate

b) descrierea unitdatilor de curs individuale (disciplinelor)
Denumirea cursului
Codul cursului
Tipul cursului
Nivelul cursului
Anul de studii
Semestru/trimestru
Numarul de credite
Gradul didactic si numele titularului de curs
Obiectivele cursului (preferabil de descris Tn termeni de rezultate/competente ale studiilor)
Conditii esentiale
Continutul cursului
Bibliografia recomandata
Metode de predare



e Metode de evaluare
e Limba de predare

5.2.3. Partea a Ill-a: Informatii generale pentru studenti
e Facilitati logistice (camin, cantina, biblioteci si sali de lectura, baza sportiva, cabinet medical)

e Taxa de studii si facilitati financiare

o Facilitati pentru necesitati speciale ale studentilor

e Programe internationale

e Informatie practica pentru studenti mobili

e Cursuri lingvistice (limbi strdine, limba romana pentru studenti straini)
e Facilitati sportive

e Activitati extra-curriculare

Asociatii studentesti.

5.3. Elaborarea si asigurarea transparentei Ghidului de studii

5.3.1. Ghidul de studii se elaboreaza, se actualizeaza anual pana cel tarziu in luna mai pentru
anul universitar urmator si se asigura transparenta de catre fiecare facultate,.

5.3.2. La baza elaborarii Ghidului de studii se afla fisa programului de studii, planurile de invataimant
pe forme de invatamant, fisele disciplinelor, regulamente, metodologii, proceduri ale sistemului de
management al calitatii si alte informatii utile studentilor, tinand cont de procedura de aplicare a
sistemului ECTS.

5.3.3. Ghidul de studii se elaboreaza prin grija directorului departamentului de studii sub
coordonarea decanului facultatii, care raspunde de corectitudinea si calitatea informatiilor, precum
si de transparenta Ghidului.

5.3.4. Ghidul de studii elaborat se analizeaza si se aproba de catre Consiliul facultatii.

5.3.5. Pentru programele cu predare in limba engleza, Ghidul de studii se publica si in limba
engleza. Atat varianta in limba romana, cat si in limba engleza se instaleaza pe pagina Web a
Universitatii.

5.3.6. Versiunile anterioare ale Ghidului de studii trebuie sa fie pastrate si mentinute accesibile
pe pagina web pentru cel putin o generatie de studenti, pentru a oferi informatia si a facilita
recunoasterea studiilor efectuate in anii precedenti.

5.4. Evaluarea calitatii Ghidului de studii

5.4.1. Evaluarea calitatii Ghidului de studii se face o data la 3 ani, cu un an Tnaintea unui nou
ciclu de Tnvatamant universitar.

5.4.2. Evaluarea calitatii Ghidului de studii este atributia Comisiei de evaluare si asigurare a
calitatii pe facultate.

5.4.3. Criteriile care stau la baza evaluarii Ghidului de studii sunt:

- relevanta informatiilor oferite, pe baza chestionarelor utilizate in actiuni de sondaj efectuate
in randul studentilor si altor parti interesate;

- calitatea informatiei oferite; se verifica daca Ghidul de studii contine toate informatiile
prevazute la punctul 5.2;

- utilitatea si corectitudinea Ghidului de studii; se verifica daca Ghidul de studii este postat in
timp util pe pagina web a facultatii.

5.4.4. Rezultatele evaluarii se prezintd Consiliului facultatii decide masuri necesare remedierii
si imbunatatirii calitatii.

6. Responsabilitati privind procedura



a. Senatul Universitatii

- aproba procedura;

- aproba reviziile procedurii.

b. Rectorul Universitatii

- impune aplicarea procedurii.

c. Comisia pentru inviatimant si prorectorul cu activitatea didactica
- monitorizeaza aplicarea procedurii.

d. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calititii (CEAC)
- avizeaza implementarea/modificarea/retragerea procedurii.

e. Decanii, directorii de departamente, personalul didactic
- aplica procedura.

7. Avizari, modificari ale procedurii

7.1.1. Procedura se avizeaza de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii BIOTERRA.

Pe baza cerintelor sistemului de manegement al calitatii urmeaza sa se formuleze propuneri de
imbunatatire a procedurii.

7.1.2. Modificarile se initiaza de catre orice structura organizationald din cadrul universitagii.

Propunerea se inainteazd CEAC.

7.1.3. Modificarile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii. Modificarile din
celelalte capitole conduc la revizia editiei curente.

7.1.4. Orice editie sau revizie este avizata de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii BIOTERRA.

8. Aspecte speciale
Prezenta procedura este proprietate intelectuald a Universitatii BIOTERRA.



